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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dup3 caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

General

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ ) ’
Numele si Functia Data
operatiunea
prenumele
]
B 1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ranja Rodica Consilier 2018 v
Retea scolara 7/ .
1.2, | Verificat llles lidiko Inspector Scolar | 2018
‘ General Adjunct ‘7
13 Verificat Pui Adina Roze Inspector Scolar | 2018 ? A,
General Adjunct '
1.4 Aprobat loan MACARIE Insector Scolar | 2018
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

— sa_u., c{upa Componenta Modalitatea — I? care. §e_apllca e
caz, revizia in e i e o prevederile editiei sau reviziei
R revizuita reviziei hh
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
Editia I - - 30.07.2014
Revizia 1 - OMENCS nr. 05.04.2016
5268/2015
Revizia 2 7.Documente de Ordinul de 05.03.2018
’ referintd Ministru nr.
3217 1 2018,

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dup3 caz, revizia din cadrul editiei procedurii
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Informare IS) MURES Insector | loan MACARIE \Firg o 7/
electronic Scolar 2018 . /
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Retea Ranja Rodica /
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4. Introducere

in aceastd procedurd se prezintd modalitatea care trebuie urmatda de persoanele in cauzd, privind
Recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in strdintate si recunoasteera diplomelor cetitenilor din
statele membre ale Uniunii Europene, ale Spaiului Economic European si din Confederatia Elvetiand pentru
ncrierea la studii in Romania, din invitimantul prescolar, invitdmantul primar si gimnazial si Tnvatdmant
liceal.

5. Scopul procedurii

5.1. Stabileste modul de realizare a activittii, compartimentele si persoanele implicate;
5.2.D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
5.3.Asigura continuitatea activitatii, inclusivin conditii de fluctuatie a personalului;
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5.4.Stabileste sarcini referitor la circuitul documentelor necesare acestei activitati;
5.5.Alte scopuri specifice procedurii operationale .

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6.1.Precizarea activitatatii la care se referd procedura operationals

Procedura are drept scop cunoasterea etapelor care trebuie urmate in vederea Recunoasterea si echivalarea
studiilor efectuate in strdintate si recunoasteera diplomelor cetitenilor din statele membre ale Uniunii
Europene, ale Spaiului Economié'European si din Confederatia Elvetiand pentru incrierea la studii in
Romania, din invdtdmantul pregcolar, invatdmantul primar si gimnazial si invatdmant liceal.

5.1Definitii, abrevieri

5.2 Definitii

. Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
* de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate
si difuzate. :

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Competente - ansambluri integrative de cunostinte, deprinderi, motivatii si atitudini care mijlocesc
comportamentul profesional si garanteaza actiunea experta in domenii si in contexte specifice de activitate
pentru profesia didactica.

5.3.Abrevieri

CNRED- Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
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CRS — Consilier retea scolara

MENC-Ministerul Educatie Nationale si Cercetarii Stiintifice

MEN- Ministerul Educatie Nationale

ISG/A — Inspector scolar general/ adjunct

CEISJ- Comisia de Echivalare a IS]

CEUI- Comisia de Evaluare a Unitatii de Invatamant

UPJ- Unitate cu Personalitate Juridici

P01.27 Revizia 2/0

7. Documente de referinta:

Incepand cu data de 15 martie 2018, in conformitate cu Ordinul de Ministru nr. 3217 / 2018,
dosarele pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeazd si desfésoard pe teritoriul Romaniei activitdti de
fnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara (clasele |-Xll) sunt primite si
evaluate de catre inspecioraiele scolare.

Ordinul MEN nr. 3217/16. Februarie 2018 privind modificarea si completarea Anexei nr.11la
Ordinul MECS nr.5268/2015, pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de citre
inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de
studii efectuate in strainatatesila organ_izatii]e furnizoare de educatie, care organizeaza si
desfasoara pe teritoriul Romaniei activitdti de invatamant corespunzitoare unui sistem
educational din alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de asigurare a Calitatii
Tnvitdmantului Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor
efectuate in strainitate si in Romania.

Prezenta modificare si completare a Anexei nr. 1 din OMENCS nr. 5268/2015, publicat
in M.O. partea!,nr.191/01.03.2018 precizeaza faptul c3, perioadele de studii
efectuate in strdindtate, care corespund ciclului superior al liceului (Xi-Xii),
perioadele de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu o dipiom& sunt
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echivalate exclusiv de cdtre Inspectoratele Scolare Judetene si Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti.

Ordinul MECS nr.5268/2015, pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de citre
inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de
studii efectuate in strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaz3 si
desfasoara pe teritoriul Romaniei activitdti de invitdmant corespunzitoare unui sistem
educational din alta tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de asigurare a Calitatii
Tnvat&mantului Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor
efectuate in strainitate si in Roménia.

Prezenta metodologie se aplicd de ¢dtre inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti pentru echivalarea perioadelor de studii
corespunzatoare invatamantului general obligatoriu din sistemul de invitimant
romanesc, efectuate in strdindtate si la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoarad pe teritoriul Romaniei activitati de invitdmant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in Registrul special al

' Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in invtdmantul Preuniversitar, de cetiteni
romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si din Confederatia Elvetiana si de cetateni care au obtinut o form3 de
protectie pe teritoriul Romaniei.

OMEN nr. 5115/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar.

Adresa MEN nr. 162_C.N.E.R.D./16.04.2013/G.L.- ref. la Recunoasterea diplomelor cetatenilor din
statele membre ale Uniunii Europene, ale Spaiului Economic European §i din Confederatia Elvetiani
pentru inscrierea la studii in anul universitar 2013-2014.

Adresa M.E.N. nr.132/CNRED/28.03.2013 - preciziri privind echivalarea studiilor preuniversitare

Legea educatiei nationale 1/2011
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* Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitdmant preuniversitar {modificat prin
OMEN Nr.5115/15.12.2014)

e Adresa MECT nr. 43.490/08.10.2008, preciziri privind depunerea dosarelor de echivalare a studiilor
si de recunoastere a diplomelor obtinute in striinitate.

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitdti - Procedura are drept scop €ficientizarea procesului de echivalare a studiilor in vederea
inmatriculdrii elevilor la clasele solicitate si dobandirea calitatii de elevin Romania.

Perioadele de studii privind echivalarea sunt cele corespunzdtoare invétdméntului general

obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu
diploma.

Conform Art. | (6) din OMEN nr. 3217/16.02.2018, care modificd si completeazd anexa nr, 1 de la
OMECS nr.5268/2015, privind echivalare studiilor efectuqte in strdindtate “la articolul 3, aliniatul (5) se
abrogd”. in acest caz pdrintii sau tutorii legal instituiti nu mai pot solicita inscrierea intr-o clasd inferioard
ultimei clase absolvite in strdinétate, in acest caz, conform art.3 alin (4) “Echivalarea se realizeazé la nivelul

clasei absolvite sau in curs de absolvire”,

8.2. Resurse necesare
Directorii, secretarii, profesorii diriginti, cadrele didactice din UPJ, membrii CEUI

8.3.Modul de lucru

Pasul 1 .

Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invitimant din alti tara si doresc
dobéndirea/redobandirea calititii de elev in Romania, la o unitate de invitimant preuniversitar din
Jjudetul Mures, se vor adresa la o unitate de invitdmant din raza in care va domicilia elevul dupd
intoarcerea in tard, cu nivel de studii corespunzitor varstei elevului si a ultimei clase absolvite. La
unitatea de invatamant, elevii (paringii sau tutorii legali in cazul minorilor) depun o cerere de inscriere
adresatd directorului unitatii de invafamént si o cerere de echivalare a studiilor adresatd inspectorului
scolar general pentru clasele I-XII, sau adresatd ministrului educatiei pentru echivalarea Diplomelor ,
la care se atageazi documentele previzute si documente solicitate de unitatea de fnvifimant respectivi.
Prin completarea i semnarea cererilor de inscriere i echivalare, elevul/parintele/tutorele legal declars,
cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, cd informatiile prezentate in cereri, precum si
P01.27 Revizia 2/0 7
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documentele incluse in dosar, sunt reale si autentice si isi asumd rdspunderea privind solicitarea
inscrierii elevului in clasa precizatd in cerere.

In cazul elevilor care au absolvit invafimantul gimnazial in strdinatate si solicitd inscrierea in
invatdimantul liceal la unititi de invatamant liceal din judetul Mures, in perioada vacantei de vard pana
la debutul anului scolar, elevul/pirintele sau tutorele legal se adreseazi prin cerere scrisa Comisiei
Judetene de admitere din cadrul ISIMS. Se va face dovada absolvirii Tnvdtdmantului gimnazial in
striiindtate $i a examenelor de absolvire/capacitate daci este cazul.

Pasul 2 . .

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de CEUL
~ comisie formatd din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea,
* stabilitit la nivelul unitatii de invitimant, din care fac parte directorul/directorul adjunct si un psiholog/
consilier gcolar.

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionatd mai sus vor tine cont de: vérsta gi nivelul
dezvoltdrii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea périntilor, de nivelul obtinut in urma
unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolari.

in cazul in care parintii, tutorii sau sustinatorii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei
privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris in clasa pentru care opteazi
péringii, pe rispunderea acestora asumata prin semnétura.

Elevii mentionati vor fi inscrisi ca audienti pdna la finalizarea procedurii de echivalare,
indiferent de momentul in care parintii, tutorii sau sustindtorii legali ai acestora solicitd scolarizarea.

Activitatea elevilor audienti va fi inregistrata in cataloage provizorii, toate mentiunile privind
evaludrile si frecventa urménd a fi trecute in cataloagele claselor dupd incheierea recunoasterii si a
echivaldrii studiilor parcurse in striinitate si dupa promovarea eventualelor examene de diferenta.

Pasul 3 : '

Unitatea de invataimant inainteazi ISJMS dosarul de echivalare, in cel mult 5 zile de la inscrierea
* elevului ca audient, dosar care va contine documentele scolare, la care se adaugd adresa de inaintare si
procesul verbal intocmit de CEUI din care sa rezulte clasa in care se propune inscrierea elevului (
inscrierea la inceputul anului scolar ... sau pe parcursul semestrului I/II, anul sc. ...). Documentele din
dosar se numeroteazi si se mentioneaza in opisul adresei de inaintare.

In cazul in care périntii, tutorii sau sustindtorii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile
de la inscrierea elevului ca audiént, acesta va fi inscris in clasa urmdtoare ultimei clase absolvite in
Roménia sau in clasa stabilitd de CEUL

P01.27 Revizia 2/0 ' 8
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Pasul 4

in cazul echivalarii DIPLOMELOR, dosarul este retransmis de cétre inspectoratul scolar cétre
compartimentul de specialitate din ministerul educatiei, respectiv CNRED.

Pasul 5

in cazul echivalirii claselor I-XII echivalarea studiilor se realizeaza de catre CEISJ, constituitd
in acest scop prin decizia inspectorului scolar general, conform cu OM nr.5268/21.09.2015.

Compartimentul secretariat al ISJMS inregistreazi dosarele de echivalare depuse de catre UPJ
si le nainteazi secretarului CRS /CEISIJ.

Pasul 6

CEISJ verifici dosarele de echivalare si completeazi o bazd de date in format x-cell cu
urmétoarele cdmpuri:

- unitatea de invi{imant

- numele si prenumele elevului;

- clasa in care se solicitd Inscrierea in Roménia;

- data depunerii cererii la unitate de Invdtdmant ;

- data depunerii dosarului la ISJ

- tara de unde vine elevul

Pasul 7

CEISJ se intruneste ori de céte ori este necesar la sedinte in vederea evaludrii dosarelor de
echivalare. CEISJ verifici dosarele fiecirui elev. in cazul in care se costata cd dosarul nu este complet,
se solicitd la UPJ completarea dosarului.

Dosarele complete vor fi evaluate de CEISJ, analizandu-se documentele de studiu corespunzator
fiecirei clase pentru care se solicitd echivalarea.

in situatia in care situatia scolard descrisa in documentele de studiu nu este clard CEISJ poate
solicita traducerea documentelor si in cazul limbilor de circulatie europeand (engleza, italiand) sau
completarea dosarelor cu documente de studiu clarificatoare. Daca considera necesar, CEISJ poate
- solicita clarificari de la CNRED.

Daci CEISJ constati ci numai pentru o parte din clasele pentru care se solicité echivalare existd
documente de studiu corespunzitoare, se vor preciza clasele care pot fi echivalate cu mentiunea
LECHIVALAT cl....”.

P01.27 Revizia 2/0 : 9
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Pasul 8

in cazul dosarelor incomplete se soliciti, in scris, la UPJ, completarea dosarului.

in cazul dosarelor complete si documentele scolare atestd absolvirea claselor pentru care se
solicita echivalarea, CEISJ instiinteazi in scris UPJ rezultatul echivalarii, Adresa va purta numarul de
inregistrare al dosarului.
in termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea inspectoratelor scolare
judetene, Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, privind recunoasterea si echivalarea
studiilor, UPJ vor proceda la inscrierea elevului in catalogul clasei §i i se transferd din catalogul
provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasuratd — note, absente etc.

Daci CEISJ constati ci numai pentru o parte din clasele pentru care se solicitd echivalare existad
documente de studiu corespunzitoare, in adresa de instiintare a UPJ se vor mentiona clasele pentru
care se poate face echivalarea si clasele care nu pot fi echivalate.

Daci CEISJ constatii ci numai pentru o parte din clasele pentru care se solicitd cchivalare exista
~ documente de studiu corespunzitoare, in adresa de instiintare a UPJ se vor mentiona clasele pentru
" care se poate face echivalarea si clasele care nu pot fi echivalate.

in situatia in care nu se poate face echivalarea studiilor, UPJ vor fi informate in scris asupra
acestui fapt.

Clasa Pregititoare nu face obiectul echivaldrii de studii.

Adresele de corespondenta vor purta fumirul de inregistrare al dosarului de echivalare.

Pasul 9

in situatia in care studiile ficute in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeazi si desfigoari pe teritoriul Romaniei activititi corespunzitoare unor sisteme educationale
din alte tdri nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de CEISJ, iar intre ultima clasa echivalata
si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate, CEUI solicitd inspectoratului scolar, in scris, in termen de maximum
30 de zile. examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare pentru anii neechivalati sau care
nu au fost parcursi ori promovati. [n aceasta situatie inspectoratul scolar, la propunerea UPJ, constituie
" o comisie de examinare/evaluare formati din cadre didactice si cel putin un inspector scolar de
specialitate, care evalueazi elevul, in terinen de cei mult 20 de zile de la comunicarea aprobdrii ISJ, pe
baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invétimént,
pentru clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate. Comisia va functiona in unitatea

P01.27 Revizia 2/0 10
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de invitimant in care urmeazi si fie inscris elevul. Dupa promovarea tuturor examenelor, elevul este
inseris in clasa urmitoare ultimei clase promovate. Modul de desfasurare si rezultatele evaludrii vor fi
trecute intr-un proces-verbal si catalog de evaluare anexa, semnate de toti membrii comisiei, care se
inregistreaza, se pastreaza in unitatea de invagimént in care elevul urmeazi si frecventeze cursurile §i
se arhiveaza cu documentele scolare. Procesul verbal si catalogul de evaluare vor fi transmise si la ISJ
in termen de 5 zile de la finalizarea examindrii/evaludrii elevului.

Aceasti procedurd se aplicéd si in cazul persoanelor, indiferent de cetdtenie sau statut, care
solicitd continuarea studiilor si inscrierea in sistemul roménesc, care revin in fard fard a prezenta
documente care si ateste studiile efectuate in striindtate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeazi si desfigoara pe teritoriul Romaniei activititi corespunzitoare unor sisteme educationale
din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Romane pentru Asigurarea Calitétii
in Invatamantul Preuniversitar.

9. Preciziri privind intocmirea doarelor de echivalare

- Perioadele de studii privind echivalarea sunt cele corespunzdtoare invétdmaéntului general
obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diplomd.

- Conform Art. | (6) din OMEN nr. 3217/16.02.2018, care modificd si completeazd anexa nr, 1 de
la OMECS nr.5268/2015, privind echivalare studiilor efectuate in strdindgtate ”la articolul 3,
aliniatul (5) se abrogd”. In acest coz périntii sau tutorii legal instituiti nu mai pot solicita
inscrierea intr-o clasd inferioard ultimei clase absolvite in strdindtate, in acest caz , conform
art.3 alin (4) “Echivalarea se realizeazd la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire”.

9.1.Echivalarea perioadelor de studii preuniversitare absolvite

in strainatate (pentru clasele a I-a si a Xll-a)

fncepand ou data de 15 martie 2018, n conformitate cu Ordinul de Ministru nr. 3217 /2018,
dosarele pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile’
furnizoare de educatie, care organizeaza si desfagoara pe teritoriul Romaniei activitati de

. Invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alté taré (clasele I-XII) sunt primite si

- evaluate de catre inspecioratelele gcolare.
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Acte necesare (pentru clasele a |-a si a Xll-a)

a). Cerere prin care se solicita echivalarea studiilor:

_ se va mentiona tara in care au fost efectuate studiile si clasa in care se solicita inscrierea
pentru anul colar in curs;

b). Foaia matricola pentru clasele din Romania (situatia scolara anterioara plecarii in
strdinatate):

- foile matricole pentru toti anii de studii,in original sau n copie legalizata sau in copie
certificata "conform cu originalul” de catre Inspectoratul Scolar Judetean / Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti,

- Certificat al Examenului de Capacitate sau pentru Testul National de cunostinte, in copie
simpld — daca este cazul;

c) Documentele gcolare din care si rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor
pentru care se solicita echivalarea;

d) Document de identificare valabil al eievului — copie ;

e) Alte documente, daca este cazul ( adeverintd emisa de autoritatea competenta din tara
de origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii.

Depunerea actelor .
Dosarul astfel intocmit se depune de catre institutia de invatdmant la care urmeaza sa se continue

studiile la 1JS.

92Ech'va'aread'plome'deBacalaureatobtmutemstfamatate

- Acte necesare
1. Cerere

2. Diploma de Bacalaureat
P01.27 Revizia 2/0 - 12
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LS

copie, daca actul de studii este emis in limba romana, engleza, franceza, spaniold, italiana

« copie si traducere legalizata (in original) in limba romané pentru actele emise In celelalte limbi

straine

3. Foaia matricola pentru clasele IX-XII/XIII

L ]

copie, dacé actul de studii emis este in limba romana, engleza, franceza, spaniola, italiand
copie si traducere legalizata (in original) in limba romana pentru actele emise in celelalte limbi
stréine :

4, Alte documente

.

adeverin{a de promovare a examenului de bacalaureat din Italia; Pruebas de Aptitud para el
Acceso a la Universidad, calificacion Apto din Spania; Panellinies Exetaseis — adeverinia
pentru examenele nationale pentru liceu general din Grecia; adeverinta emisd de Verket for
haégskoleservice privind accesul la studii universitare din Suedia; Scholastic Aptitude Test
(SAT) sau ACT din S.U.A,, etc.) - copie pentru actele de studii redactate in limbi de circulatie
internationalad (engleza, franceza, spaniol3, italiand) sau copie s traducere legalizatd in limba
romana pentru actele de studii redactate n alte limbi

' 5. Documente personale de identificare, in copie

L]

pasaport

actul de identitate — buletin de identitate sau carte de identitate

dovada schimbarii numelui (daca este cazul), in copie (limba romana/ engleza/ franceza/
spaniold/ italiand) si traducere autorizata (pentru celelalte limbi)

6. Taxa de evaluare de 50 de lei

Taxele se pot achita in lei la casieria CNRED (program de luni pana joi, intre orele 9:00-12:00
si 13:00-15:00) sau prin Ordin de platd / Mandat Postal / Virament bancar in care sa fie
mentionat contul de mai jos:

Beneficiar: Ministerul Educatiei Nationale

Cod de identificare fiscald: 13729380 _
Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti - ATCPMB
Cad IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX

- Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

P01.27 Revizia 2/0 13
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Din stréinatate, taxele se pot achita si in Euro, prin Ordin de plata / Virament bancar, in care
s3 fie mentionat contul de mai jos: '

- Beneficiar: Ministerul Educatiei Nationale

Cod de identificare fiscala: 13729380

Banca: Banca Comerciald Romana - BCR, sucursala Sala Palatului
Cod IBAN: RO35RNCB0080005630300077

Cod SWIFT: RNCBROBU

Cod BIC: RNCB

Taxele in euro se calculeazi la cursul de schimb leu - euro afigat de Banca Nationala a
Romaniei din ziua in care se face viramentul bancar.

important. Pe ordinul de plata sau pe mandatul postal emis trebuie s fie scris codul IBAN,
numele titularului actului de studii si numele angajatorului care solicita recunoasterea (daca

este cazul)!

Autentificare acte de studii supuse recunoasterii/echivalirii

1. pentru diplomele din Republica Moldova nu este necesard apostilarea sau supralegalizarea.
Diplomele emise anterior anului 2008 (cét si diplomele emise dupd 2008 care nu pot fi verificate prin
. portal) vor fi insotite de Adeverinia de autenticitate eliberatd de Ministerul Educatiei din Republica
" Moldova, in original; .

2. pentru statele care sunt par{i ale Conventiei privind Apostila de la Haga, actele de studii supuse
echivalirii/ recunoasterii trebuie vizate cu Apostila de la Haga de catre autoritiitile competente din
tarile emitente; actele de studii din Italia, Grecia, Spania, Portugalia si Cipru vor fi vizate cu Apostila
Conventiei de la Haga, celelalte state membre LE fiind  exceptate;
3. pentru statele care NU sunt pér{i ale Conventiei privind Apostila de la Haga, actele de studii vor
fi supralegalizate sau vor fi insotite de Adeverinta de autenticitate emisd de cétre autorititile
competente din tara de provenientd;

« supralegalizarea se aplicd -de catre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitentd si
Ambasada/Oficiul Consular al Romaniei n tara respectiva sau de cétre Ministerul Afacerilor
Externe din {ara emitentd si Ambasada/Oficiul Consular al acesteia in Roménia si Ministerul
Afacerilor Externe din Roménia; pentru arile unde nu exista misiuni diplomatice ale Roméniei
sau care nu au misiuni diplomatice in Roménia, actele de studii vor avea viza Ministerului
Educatiei si ale Ministerul Afacerilor Extérne din tara emitenta;

« scutirea de supralegalizare este permisa in temeiul legii, al unui tratat international la care
Roménia este parte sau pe bazi de reciprocitate.
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- 9.3.Echivalarea diplomelor de scoala postliceala si de scoala
profesionala obtinute n strainatate

Diplomele de scoala profesionald si de scoala postliceald obtinute in strainatate trebuie sa fie vizate

cu Apostila de la Haga de autoritatile competehte din tarile emitente pentru statele care sunt

parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, iar pentru celelalte state diplomele vor

fi supralegalizate sau vor fi insotite de Adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile

competente din tara de provenienta.

Pentru profesiile reglementate, mentionate in Legea nr. 200/2004, cu modificarile si
completirile ulterioare, diplomele de studii postliceale si de scoala profesionala obtinute in statele
membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, precum si Confederatia
Elvetiana, vor fi echivalate de catre autorititile competente corespunzatoare.
Acte necesare :
- Cerere _
2. Diploma de absolvire a gcolii postliceale/profesionale:

« copie, dacé actul de studii este emis in limba romana, engleza, franceza, spaniola, italiana

« copie sitraducere legalizata (in original) in limba romana pentru actele emise in celelalte limbi

straine

3, Actul de studii pentru ciclul scolar absolvit anterior - copie
4. Actul de studii din care sa reiasad denumirea cursurilor absolvite, durata studiilor,

descrierea cursurilor si a competentelor dobandite

« copie, dac# actul de studii este emis in limba romana, engleza, francez3, spaniola, italiana

« copie si traducere legalizata (in original) in limba romana pentru actele emise in celelalte imbi
straine .

~ 5. Documente personale de identificare, in copie:
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« pasaport

o actul de identitate — buletin de identitate sau carte de identitate
+ dovada schimbé&rii numelui (daca este cazul), in copie (limba romana/ engleza/ franceza/
spaniold/ italiana) si traducere autorizaté (pentru celelalte limbi)

- 6. Taxa de evaluare de 50 de lei

Taxele se pot achita in lei la casieria.CNRED (program de luni pana joi, intre orele 9:00-
12:00 si 13:00-15:00) sau prin Ordin de plata / Mandat Postal / Virament bancar in care sa
fie mentionat contul de mai jos: :

Beneficiar: Ministerul Educatiei Nationale

Cod de identificare fiscald: 13729380

Banca: Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publicd a Municipiului Bucuresti - ATCPMB
Cod IBAN: RO86TREZ70020E330500XXXX

Cod SWIFT: TREZROBU

Cod BIC: TREZ

Din strainatate, taxele se pot achita si in Euro, prin Ordin de plata / Virament bancar, in care
s4 fie mentionat contul de mai jos:

Beneficiar: Ministerul Educatiei Nationale

Cod de identificare fiscald: 13729380

~ Banca: Banca Comerciald Roméana - BCR, sucursala Sala Palatului
. Cod IBAN: RO35RNCB0080005630300077

Cod SWIFT: RNCBROBU '

Cod BIC: RNCB

Taxele in euro se calculeazi la cursul de schimb leu - euro afisat de Banca Nationala a
Romaniei din ziua in care se face viramentul bancar.

Important: Pe ordinul de platd sau pe mandatul postal emis trebuie sa fie scris codul IBAN,
numele titularului actului de studii si numele angajatorului care solicita recunoasterea (daca

este cazul)!

Autentificare acte de studii supuse recunoasterii/echivalarii

1. pentru dipiomele din Republica Moldova nu este necesara apostilarea sau
supralegalizarea. Diplomele emise anterior anului 2008 (cat si diplomele emise dupa 2008
care nu pot fi verificate prin portal) vor fi insofite de Adeverinta de autenticitaie eliberata de
Ministerul Educatiei din Republica Moldova, in original; '
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2. pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, actele de studii
supuse echivaldrii/ recunoasterii trebuie vizate cu Apostila de la Haga de cétre autoritafile
competente din tarile emitente; actele de studii din Italia, Grecia, Spania, Portugalia si Cipru
vor fi vizate cu Apostila Conventiei de la Haga, celelalte state membre UE fiind exceptate;
3. pentru statele care NU sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, actele de studii
vor fi supralegalizate sau vor fi insofite de Adeverinta de autenticitate emisad de catre
- autorititile competente din fara de provenienta;

« supralegalizarea se aplica de cétre Ministerul Afacerilor Externe din tara emitenta si
Ambasada/Oficiul Consular al Romaniei In tara respectivd sau de catre Ministerul
Afacerilor Externe din tara emitentd .si Ambasada/Oficiul Consular al acesteia in
Romania si Ministerul Afacerilor Externe din Romania; pentru tarile unde nu exista
misiuni diplomatice ale Romaniei sau care nu au misiuni diplomatice in Romania,
actele de studii vor avea viza Ministerului Educatiei si ale Ministerul Afacerilor Externe
din tara emitenta;

. scutirea de supralegalizare este permisa in temeiul legii, al unui tratat international la
care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate.

Lista statelor pentru care se solicitd apostilarea sau supralegalizarea
Evaluare documente

Evaluarea documentelor si eliberarea deciziei CNRED se realizeaza in termen de maxim 30
de zile de la data depunerii dosarului complet.

- Acest termen se poate prelungi in mod corespunzitor Tn cazul efectudrii unor verificari
suplimentare sau consultarea unor experfi externi.

Eliberare atestat
Program: Luni - Joi, 09:00 - 12:00; 12:30 - 15:00

o lasediul CNRED,

Str. Spiru Haret, nr. 12, Sector 1, 010176 Bucuresti
Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

o la sediul universitatii
« laInspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti sau Inspectoratele $colare Judetene
« prin posti, la adresa indicata in cerere
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« prin curier rapid - cu plata la destinatie - serviciul de curierat este contractat de cétre
solicitant '

Atestatul se elibereaza titularului sau unei persoane Tmputernicite prin procurd notariala.
Eliberare duplicat

in cazul pierderii, distrugerii complete sau deterioréarii partiale a atestatului de echivalare, se
. poate elibera un duplicat.

" Pentru eliberarea duplicatului, se depun: cerere, actul de studii care a fost echivalat - copie;
actul de identitate - copie; dovada platii taxei de 50 lei; declaratie notariala cu privire la
pierderea, distrugerea sau deteriorarea atestatului.

Procedura de contestare

Contestatiile se depun, la registratura M.E.N., in termen de 30 de zile de la data eliberarii
atestatului de recunoastere/echivalare i, respectiv, de la data lurii la cunostin{d a motivelor
nerecunoasterii. Termenul de rezolvare a contestatiilor este de 10 zile de la inregistrarea lor
la CNRED.

10.inregistriri anexe

Cod Denumire formular Nr. Durata
formular ’ pagini | pastrarii
FO1.P01.27 | - Adresa inaintaté cétre ISJ de unitatea de invdtdmant i P
. |
F02.P01.27 | - Cerere tip de inscriere pentru clasele I-XIl, absolvite Tn | 1 P
striin3tate
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Antet

Nr.

Citre,

Inspectoratul Scolar Judetean

Prin prezenta, va transmitem dosarul elevului/elevei
in vederea echivalirii studiilor absolvite in in vederea inscrierii
elevului in clasa a , anul scolar, sem. , la
unitatea noastra.

Mentiondm ci elevul a absolvit clasele in Romania, anii
scolari si clasele in tara anii
scolari Jar semestul I al anului scolar curent l-a absolvit In

(daci este cazul)

Anexdm urmaitoarele documente:

Denumirea documentului din dosar Pag. Obs

Cerere adresata inspectorului scolar general

Cerere adresata conducerii unititii de inv{imaént (copie)

Foaie matricold pentru clasele .. .. absolvite in Romania

1
2z
3. | Copie a certificatului de nastere
4
5

Documente de studiu eliberate de unititi de Inva{imint din striinitate
corespunzitoare claselor ..... si traduceri autorizate corespunzitoare
claselor ....

6. | Copie a procesului-verbal inchieat de comisia previzuta de art.136, alin
(4), (5). (6) din OM5079/2016 din care si rezule clasa in care se
propune inscrierea elevului, semnat de toti membrii comisiei si

périnti/tutore. B
7. | Copie CI/BI al persoanei care adreseaza cererile (parinte/tutore legal)
Dosarul contine un numar de pagini tiparite, numerotate de
la_ la
Director, - Secretar,
Prof.

L.S.




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

MURES Y Il

’ : }MNESIERL"L EDUCATIEI NATIONALE SR s

' ’ ROMANIA
F i

Domnule/Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul / SUBSEIMNALE ..cuvseusassamasssmnisvnmss ssns sxvanne R
cu domiciliul (adresa de corespondentd) oras / localitate ..eeevvvieiniiiiiienneennnns
U Ble. s AP e L e nr. tel.
MAMA/LALEL IEVUILE «...v.veereereresererareseeseseeens ST P S-S —

va rog sa aprobati cererea de echivalare a studiilor pe care fiul meu / fiica mea le-a

efectuat in (tara) .....coevvevinniennns weasvisess ClOSA (Clasele) suvwssnssssinsvines
anii scolari .....oovvvviiiiiieennn AR AR R A R e i .. pentru
inscrierea in clasa ............ in anul scolar ............ o, la Liceul/S$coala ....oovreeececurcenncnsenee

Mentionez ca elevul a prmovat clasele ........... TR A ...... in Romania,
1n pericade BHILOF SEBIEIT ..o sasmmssmmimemsnssansasss .

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul
Penal, c& nu am mai solicitat la CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in
aceasta cerere, precum §i documentele incluse in dosar sunt reale si autentice.

Va multumesc,

COMNBLUINE .o is sossmanimsnny A .

Domnului/Doamnei

Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Mures



